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SOP PENERIMAAN PERKARA BANDING  

         Pelaksana    Mutu Baku  
                          

      
Petu- 

   
Petu- 

 
Wakil 

 

 No   Aktivitas      
 

     
 gas   Kasir  gas  Pani-  

      

      Meja I    Meja II  tera 
 

              
 

  

 Ketua  Pani- Petu- 
Pani- Pengad Majelis tera gas 
tera ilan Hakim Peng- Meja 

 Agama  ganti III 

     

  

 Juru  
Persya- 

      
 

 sita/   Waktu   Output   

  ratan      

 JSP        
 

         
 

          
  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 
 

1 
Menerima Surat Pernyataan          

 

Banding dari Pembanding          
 

          
 

2 
Meneliti Surat Pernyataan          

 

Banding           
 

            

 Menaksir jumlah Panjar Biaya          
 

 Perkara Banding sesuai           
 

 Ketetapan Ketua Pengadilan          
 

 Agama Agama Krui           
 

3 Nomor W8-A4/ 61/HK.05/I          
 

 /2016 tanggal 04 Januari 2016          
 

 dan meminta pembanding          
 

 menyerahkan berkas ke kasir          
 

 Menerima Berkas Perkara dari          
 

 Pembanding beserta catatan          
 

 Perkiraan jumlah Panjar Biaya          
 

4 Perkara Banding, Memberikan          
 

 slip setoran bank sejumlah          
 

 Panjar Biaya Banding yang          
 

 harus dibayar pada Bank BRI          
 

 Menyerahkan kembali Berkas          
 

 Perkara ke Meja I, meja 1          
 

 Menerima bukti setoran bank          
 

 dari Pembanding dan           
 

 melampirkannya ke dalam          
 

 Berkas Perkara, Membuat          
 

5   Surat Kuasa Untuk Membayar          
 

 SKUM , Menyerahkan lembar          
 

 SKUM Asli kepada           
 

 Pembanding, lembar kedua          
 

 kedalam Berkas Perkara dan          
 

 lembar ketiga sebagai arsip          
 

 Kasir           
 

 Mencatat Panjar Perkara          
 

 kedalam Buku Jurnal Biaya          
 

6   Banding dan memasukkan ke          
 

 dalam aplikasi SIPP           
 

  
13  14   15  

 

     Surat  
 

Surat     Pernyataan  
 

Pernyataan  5 Menit   Banding  
 

Banding     diterima  
 

     Kepaniteraan .  
 

Surat     Surat  
 

 
10   

Pernyataan  
 

Pernyataan      

 Menit  
 Banding telah  

 

Banding    

    
diteliti  

 

      
 

Berkas     Jumlah  
 

Perkara  10   Nominal Panjar  
 

Tingkat  Menit   Biaya Perkara  
 

Banding     Banding  
 

       
 

Berkas       
 

Perkara,       
 

Catatan       
 

perkiraan       
 

jumlah       
 

Panjar     Jumlah  
 

Biaya     Perkiraan  
 

Perkara     Panjar Biaya  
 

Banding,  10   Perkara  
 

Lembaran  Menit   Banding, Slip  
 

Perkiraan     setoran Bank  
 

Panjar     BRI diterima  
 

Biaya     Pembanding  
 

Perkara       
 

Banding,       
 

Slip       
 

setoran       
 

Bank       
 

     Berkas Perkara  
 

Berkas     Banding  
 

Perkara     diterima Meja I,  
 

Banding,     Bukti setoran  
 

Slip     bank diterima  
 

setoran     Meja I dan  
 

Bank BRI,  
30   dilampirkan  

 

Lembar    dalam Berkas   

 

Menit    
 

SKUM,  
 

 Perkara, Surat   

    

Surat     Kuasa Untuk  
 

Kuasa     Membayar  
 

Untuk     SKUM. ,  
 

Membayar     Lembar Asli  
 

SKUM.     SKUM diterima  
 

     Pembanding  
 

     Panjar Biaya  
 

Buku     Perkara  
 

Jurnal  
5 Menit 

  Banding  
 

Biaya  
 

 tercatat   

    

Banding     kedalam Buku  
 

     Jurnal  
 

       
 

 
 
  



 

 

No Aktivitas Petu-  Petu- Wakil 
  gas  Kasir gas Pani- 
  Meja I  Meja II tera 
       

 
 

Pelaksana    
     

 Ketua  Pani- Petu- 
Pani- Pengad Majelis tera gas 
tera ilan Hakim Peng- Meja 

 Agama  ganti III 
     

 
 

     Mutu Baku   
 

          
 

 Juru  
Persya- 

      
 

 sita/   Waktu   Output   

  ratan     
 

 JSP         

          

          
  

1 
 
 
 
7 
 
 
 
 
 
8 

 
2 

 
 
Menyerahkan Berkas Perkara 

ke Meja III, Membuat Akta 

Pernyataan Banding 
 
 

 
Menandatangani Akta  
Pernyataan Banding 

  
3 4 5 

  
6 7 8 

 
9 

 
10 

 
11 

 
12 

  
 13   14   15  

 

 Berkas      
Berkas Perkara   

 Perkara,       
 

      diterima Meja  
 

 Surat        

   10   III, Akta  
 

 

Pernyataan      
 

   menit  
 Pernyataan   

 Banding,     

      Banding  
 

 Perangkat       
 

      

diterbitkan   

 
Komputer       

 

        
 

        

 

 

       Akta 
 

 
Akta      

Pernyataan  
 

   10   
 

 Pernyataan     Banding   

   Menit     

 Banding      ditandatangani  

 

      
 

       Panitera  
 

 
Menyerahkan satu lembar  

9 Akta Permohonan Banding 

kepada Pembanding.  

 

 
Mencatat Permohonan 

10 Banding ke dalam Register 

Induk Permohonan Banding  

 

 

 

Menunjuk Juru Sita untuk  
11 memberitahukan 

Permohonan Banding  

 

 

 

12 Membuat Relaas 
Pemberitahuan  

 
 

 

13 Melaksanakan Pemberitahuan 
Banding kepada Terbanding  

 
 

 

14 Menyerahkan Relaas 
Pemberitahuan ke Meja III  

 
 
 

Melampirkan Relaas   
15 Pemberitahuan ke dalam 

Berkas Perkara  

 

Menerima Memori Banding 
dari Pembanding sejumlah 
Pihak Terbanding, Membuat 
Akta, tanda terima Memori   

16 Banding dan 

menandatanganinya, 

Memberikan 1 Akta tanda 

terima Memori Banding 

kepada Pembanding  

  
                               Akta  

 

                         Akta     Pernyataan  
 

                         

Pernyataan  

5 Menit   

Banding  
 

                             
 

                         Banding     diterima  
 

                               Pembanding.  
 

                                 
 

                         Akta     Permohonan  
 

                         Pernyataan     Banding  
 

                         Banding,  
10   tercatat dalam  

 

                         Buku Induk    Buku Induk  
 

                          

Menit     

                         Register    Register  
 

                               

                         Permohon     Permohonan  
 

                         an Banding     Banding  
 

                         Daftar        
 

                         

wilayah 
       

                               
 

                         Penunjuka  
15   

Jurusita  
 

                         

n Juru     
 

                          
Menit   

ditetapkan  
 

                         Sita/Juru     
 

                                

                         Sita       
 

                         Pengganti       
 

                         Akta       
 

                         Pernyataan  30   Relaas  
 

                         Banding,  

Menit   

Pemberitanuan   

                         Perangkat     
 

                                

                         Komputer       
 

                                 
 

                         
Relaas 

    Relaas  
 

                             Pemberitahuan   

                         

Pemberitah  

1 Hari    
 

                            diterima  
 

                         

uan       

                             

Terbanding 
  

                              
 

                                 

                                 
 

                         Relaas  
15   Relaas  

 

                         

Pemberita    

Pemberitahuan   

                          

Menit    
 

                         
huan    

diterima Meja III   

                              
 

                                 
 

                               Relaas  
 

                         Relaas     Pemberitahuan  
 

                         Pemberitah  5 Menit   dilampirkan  
 

                         

uan     

dalam Berkas   

                              
 

                               Perkara.  
 

                                 
 

                               Memori  
 

                         
Memori     Banding  

 

                             diterima Meja  
 

                         Banding,      
 

                             III, Akta tanda   

                         Akta tanda  15     

                            terima Memori  
 

                         

terima  

Menit     

                          
 

 Banding,  
 

                         Memori     

                             

diterima   

                         

Banding       

                             
Pembanding  
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