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SOP PROSEDUR PELAYANAN BANDING

Dasar Hukum:

1.

2.

Undang-undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan
Kehakiman.

Undang-undang Nomor 14 Tahun 1985 tentang Mahkamah
Agung sebagaimana telah diubahdan ditambah dengan
Undang-undang Nomor 5 Tahun 2004 terakhir dengan
Undang-undangNomor 3 Tahun 2009 tentang Mahkamah
Agung;

Undang-undang No.7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama
jo Undang-undang No. 3 Tahu n 2006 tentang Perubahan
atas Undang Undang No. 7 Tahun 1989 tentang Peradilan
Agama jo Undang-undang No.50 Tahun 2009 tentang
perubahan kedua Undang U ndang No. 7 Tahun 1989
tentang Peradilan Agama;

. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara

Nomor Per/21/M.PAN/11/ 2008, tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur SOP
Administrasi Pemerintahan;

. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI. Nomor 002

Tahun 2012, Tentang Pedo man Penyusunan Standar
Operasional ~ Prosedur di Lingkungan Mahkamah

Agung dan Badan Peradilan Yang Berada di Bawahnya;

Keterkaitan:

SOP Juru Sita/Juru Sita Pengganti Pemberitahuan Pernyataan
Banding/Kasasi/PK

SOP Juru Sita/Juru Sita Pengganti Pemberitahuan Memori
Banding/Kasasi/PK

SOP Juru Sita/Juru Sita Pengganti Penyampaian Kontra Memori
Banding/Kasasi/PK

SOP Juru Sita/Juru Sita Pengganti Pemberitahuan Inzage

Peringatan:

Kualifikasi Pelaksana:

SLTA, S1, 82

Peralatan / Perlengkapan:
Perangkat Komputer

Alat Tulis

Pencatatan dan Pendataan :

Surat Permohonan Banding;
Berkas Perkara
Buku Register Induk Perkar a

Banding Buku Ekspedisi
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SOP PENERIMAAN PERKARA BANDING

Pelaksana Mutu Baku
Ketua Pani- | Petu-
ivi - - i . . Juru
No Aldiitas P:;g Kasir P;atg ‘Il’vaarl:il-l Pani- Pe_ngad Maje.hs fera 935 | gital Persya- Waktu Output
tera ilan | Hakim | Peng- | Meja ratan
Mejal Mejall | tera . JSP
Agama ganti ]
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11| 12 13 14 15
Surat
. Surat Pernyataan
1 ll\3llene.r|ma Slurat Pernyétaan D Pernyataan 5 Menit Blan(_ling
anding dari Pembanding Banding diterima
Kepaniteraan .
Surat
Meneliti Surat Pernyataan (> Surat 10 | Pernyataan
2 |Banding Pernyataan | yenit |Banding telah
Banding ditelit
Menaksir jumlah Panjar Biaya
Perkara Banding sesuai
Ketetapan Ketua Pengadilan Berkas Jumlah
Agama Agama Krui A 4 Perkara 10 | Nominal Panjar
3| Nomor W8-Ad/ 61/HK.05/ |::| Tingkat Menit |Biaya Perkara
/2016 tanggal 04 Januari 2016 g va
dan meminta pembanding Banding Banding
menyerahkan berkas ke kasir
Berkas
Perkara,
Catatan
perkiraan
jumlah
Menerima Berkas Perkara dari Eiim:r IJ:,lnglﬁgan
Pembanding beserta catatan Per}ll(ara Paniar Biaya
Perkiraan jumlah Panjar Biaya v Bandin 10 Perliara Y
4 |Perkara Banding, Memberikan ]___I Lemba?a{n Menit |Banding. Sii
slip setoran bank sejumlah . g, S
Panjar Biaya Banding yang Eerlflraan SB?Qt?:ja.F Bank
harus dibayar pada Bank BRI Bii:y:r Pemb;ir(!jri]:lz
Perkara
Banding,
Slip
setoran
Bank
Berkas Perkara
Menyerahkan kembali Berkas Berkas Banding
Perkara ke Meja |, meja 1 v Perkara diterima Meja |,
Menerima bukti setoran  bank |::| Banding, Bukti setoran
dari Pembanding dan Slip bank diterima
melampirkannya ke dalam setoran Meja | dan
Berkas Perkara, Membuat Bank BRI, 30 dilampirkan
5 $urat Kuasa Untuk Membayar Lembar | dalam Berkas
SKUM , Menyerahkan lembar SKUM, Menit | perkara, Surat
SKUM Asli kepada Surat Kuasa Untuk
Pembanding, lembar kedua Kuasa Membayar
kedalam Berkas Perkara dan Untuk SKUM. ,
lembar ketiga sebagai arsip Membayar Lembar Asli
Kasir SKUM. SKUM diterima
Pembanding
Mencatat Panjar Perkara A 4 Buku E:plizrrflaya
kedalam Buku Jurnal Biaya Jurnal Banding
6 Banding da.n mlemasukkan ke Biaya 5 Menit | tgrcatat
dalam aplikasi SIPP Banding kedalam Buku

Jurnal




Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Petu- Petu- | Wakil | Ketua | Pani- | Petu-f 5
. . Pani- |Pengad | Majelis | tera gas | .. Persya-
gas |[Kasir| gas Pani- t . . .| sital Waktu Output
. . era ilan | Hakim | Peng- | Meja ratan
Meja | Mejall | tera : Jsp
Agama ganti ]
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Berkas Berkas Perkara
Perkara, diterima Meja
Menyerahkan Berkas Perkara Surat 10 Il Akt )
7 |ke Meja lll, Membuat Akta Pernyataan | menit | Pernyataan
Pernyataan Banding Banding, Banding
Perangkat N
K diterbitkan
omputer
Akta
g [Menandatangani Akta Akla 10 Pernyataan
Pernyataan Banding Pernyataan | weir | Banding )
Banding ditandatangani
Panitera
Akta
Menyerahkan satu lembar Akta Pernyataan
9 |Akta Permohonan Banding Pernyataan 5 Menit B.an(_jing
kepada Pembanding. Banding diterima
Pembanding.
Akta Permohonan
Pernyataan Banding
Mencatat Permohonan * Banding, 10 tercatat dalam
10 [Banding ke dalam Register Buku Induk Menit Buku Induk
Induk Permohonan Banding I___l Register et | Register
Permohon Permohonan
an Banding Banding
Daftar
wilayah
Menunjqk Juru Sita untuk Penunjuka 15 |Jurusita
11 | memberitahukan nJuru i
. . Menit | ditetapkan
Permohonan Banding Sita/Juru
Sita
Pengganti
Akta
¢ Pernyataan | 30 Relaas
12 |Membuat Relaas Banding, . .
Pemberitahuan Perangkat Menit | Pemberitanuan
Komputer
l Rel Relaas
. elaas . | Pemberitahuan
13 [Melaksanakan Pemberitahuan Pemberitah | 1 Hari diteri
Banding kepada Terbanding | l uan lterima
Terbanding
¢ Relaas 15 Relaas
14 | Menyerahkan Relaas Pemberita . |Pemberitahuan
Pemberitahuan ke Meja 11l l___l huan Menit | yiorima Meja Il
Relaas
Melampirkan Relaas + Relaas Pemberitahuan
15 |Pemberitahuan ke dalam | | Pemberitah | 5 Menit |dilampirkan
Berkas Perkara uan dalam Berkas
Perkara.
Menerima Memori Banding Memgri
dari Pembanding sejumlah Memori B.an(_ilng _
Pihak Terbanding, Membuat Banding diterima Meja
" él;t:é_;a;ngg r:erlma Memori Akt tanda 15 lLl,riﬁl;ta deoari
i . .

M .
menandatanganinya, tﬁmri enit Banding,
Memberikan 1 Akta tanda I diterima

. } : Banding .
terima Memori Banding Pembanding

kepada Pembanding
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