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SOP USULAN PEGAWAI DALAM JABATAN STRUKTURAL/FUNGSIONAL

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1.

5.

UU Nomor 43 Tahun1999 tentang Perubahan
Keduaatas UU Nomor 8 Tahun 1974 tentang
Pokok-Pokok Kepegawaian.

UU Nomor 7 Tahun 1989 Tentang
Peradilan Agama;

UU Nomor 3 Tahun 2006 Tentang
Perubahan pertama dari UU nomor 7
Tahun 1989

PP No 9 tahun 2003 tentang Wewenang
Pengangkatan, Pemindahan, dan Pemberhentian
PNS

Keputusan BAKN No. 3 KEP/1986

1. S1 Pendidikan
2. S1 Hukum Islam
3. SLTA

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1. SOP Persuratan pada Kaur Umum
2. SOP BAPERJAKAT

Komputer, dokumen pendukung, Jaringan internet

Peringatan :

Pencatatan dan pendataan :

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka pengisian
lowongan jabatan dapat terhambat/tertunda

1. Agenda surat masuk/keluar
2. Berkas Pegawai

)

Prosedur :
1. Kaur Kepegawaian Memeriksa, meneliti, data pegawai yang diusulkan dalam jabatan struktural dan
fungsional
2. Staf Kepegawaian menyiapkan rapat baperjakat
3. Staf Kepegawaian membuat surat usulan dan melaporkan kepada atasan dan mengirimkan usulan
jabatan ke Pengadilan Tinggi Agama Jambi melalui Kaur umum
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