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SOP PELAPORAN BMN

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1.UU No. 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan.
2. Kepmenkeu RI No. 96/PMK.06/2007 tgl. 4
September 2007 tentang tata cara pelaksanaan ,
pengajuan, pemanfaatan,penghapusan dan
pemindahtanganan BMN.

1. Staf Urusan Umum

3. Semua Bagian
4. Panitera/Sekretaris

2. Bendahara Pengeluaran

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

- SOP Penghapusan BMN
- SOP Pengelolaan dan Pemanfaatan BMN

pembelian, dan BAST
- Kwitansi pembelian
- Komputer

- Lembar blanko permintaan ATK, rekapitulasi, daftar rencana

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :

Diperlukan koordinasi dengan seluruh bagian yang

terkait

Pelaksana Mutu baku
No Aktivitas Petugas Petugas Panitera/_ KPKNL | Persyaratan/ Wakt_u Output
SIMAK SAKPA | Sekretaris Perlengkapan | (menit)

1. | Operator persediaan Kegiatan 60 Kegiatan
diakhir semester opname fisik,
melakukan opname fisik berita acara
bagian persediaan lalu O opname fisik
membuat berita acara
hasil opname fisik
barang ATK/persediaan
yang ditandatangani
oleh Panitera/Sekretaris
sebagai KPA/KPB

2 Hasil opname fisik v Komputer, 30 ADK
diinput kedalam aplikasi Aplikasi,
persediaan kemudian
ADK persediaan dikirim
ke aplikasi SIMAK

3 Operator SIMAK Komputer, 15 Dokumen
menerima data ADK Lembar
persediaan kedalam Y neraca
aplikasi SIMAK lalu >
melakukan rekonsiliasi
internal dengan
SAKPA.

4 Hasil rekonsiliasi Komputer, 60 Arsip dan
internal dituangkan Printer, dokumen
dalam berita acara Lembar berita acara
rekonsiliasi internal > berita acara
yang ditandatangani
petugas SIMAK,
petugas SAKPA dan
Panitera/Sekretatis.

5 | Petugas SIMAK v ADK 60 Arsip dan
melakukan rekonsiliasi SIMAK, dokumen
ekternal dengan dokumen
KPKNLdengan pendukung
membawa kelengkapan
dokumen yang
diperlukan serta ADK D

aplikasi SIMAK




Apabila rekonsiliasi ke
KPKNL sudah cocok
dilanjutkan dengan
membuat CAL-BMN
yang ditandatangani
oleh Panitera/Sekretaris
dan dikirimkan ke
Pengadilan Tinggi
Jambi (Dipa 04) dan
Pengadilan Tinggi
Agama Jambi (Dipa 01)
dan KPKNL

Komputer,
Aplikasi

180

ADK

TOTAL WAKTU

205




